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sauniversiteto biblioTekis personalis samuSaoTa aRweriloba 

  

direqtoris moadgile 

 

sauniversiteto biblioTekis ganyofilebaTa saqmianobis xelmZRvaneloba; 

direqtorTan SeTanxmebiT samuSao jgufebis Sedgena da samuSao procesis 

kontroli; 

wliuri angariSis da samuSao gegmis momzadeba; 

samuSao drois aRricxva da kontroli; 

fakultetis biblioTekebis fondebis organizeba; 

instruqciebis SemuSaveba-Sedgena; 

biblioTekiT sargeblobis wesebis damuSaveba-Secvla; 

sabiblioTeko saqmianobasTan dakavSirebuli seminarebis, konferenciebis 

organizeba-mowyoba; 

sainformacio bibliografiuli fondebis avtomatizaciis organizeba da 

samuSao procesis kontroli; 

 

mTavari specialisti 

 

sabiblioTeko dokumentebis (wigni, perioduli gamocemebi) moZieba da 

xelmZRvanelisTvis wardgena; 

meToduri masalebis Sedgena, SerCeva, sabiblioTeko standartebis 

damuSaveba, siaxleTa gacnoba da danergva; 

sabiblioTeko dokumentebis Seswavla-Semowmeba; 

biblioTekis fondebis formireba universitetis specialobebis, 

saganmanaTleblo programebis, momxmarebelTa moTxovnis mixedviT da 

xelmZRvanelisTvis wardgena; 

sacnobo-sainformacio aparatis, katalogebis monacemTa bazebis 

organizacia da marTva;  

momxmarebelTaTvis informaciis Ziebis Tanamedrove meTodebis moZieba, 

damuSaveba, danergva, swavleba; 



samuSao procesis statistikuri maCveneblebis Sedgena; 

 
bibilioTekari (specialisti)  
 

sabiblioTeko dokumentis Sedareba samuSao katalogTan;  

sabiblioTeko dokumentis (wignebi, Jurnalebi, gazeTebi, patentebi, 

saavtoro mowmobebi, teqnikuri katalogebi, gamogonebaTa aRwerilobebi, audio-

vizualuri da werilobiTi informaciis sxva saSualebebi) registracia 

(sainventaro da jamobriv JurnalSi) da mimarTulebis mixedviT ganawileba; 

sabiblioTeko dokumentis teqnikuri damuSaveba (beWdis dasma, jibakis da 

afTraTis dakvra, formuliaris Sevseba (inventaris #, avtori, saxelwodeba, 

tomi, nawili)); 

sabiblioTeko dokumentis klasificireba – rubrikacia da saavtoro niSnis 

miniWeba (dokumentis Sinaarsobrivi daxarisxeba, saklasifikacio indeqsis da 

sagnobrivi rubrikis miniWeba); 

sabiblioTeko dokumentis bibliografiuli Canaweris (baraTis) Sedgena 

(ZiriTadi, damatebiTi, analitikuri) koreqtireba da gamravleba. 

baraTis (bibliografiuli Canaweris) katalogSi (anbanuri, sistematuri, 

sagnobrivi, enobrivi, Tematuri, topografiuli) CarTva; 

dakarguli da dazianebuli baraTis (bibliografiuli Canaweris) aRdgena; 

katalogis/kartoTekis Sedgena; 

samecniero Sromebis, mwerlebis, sazogado moRvaweebis  da sxvaTa 

bibliografiisa da biobibliografiis Sedgena. 

damuSavebuli sabiblioTeko dokumentis miReba, ganawileba da Taroze 

ganTavseba; 

xarvezebis moZieba da aRmofxva; 

damuSavebuli sabiblioTeko dokumentis moZraobis regulireba:  

mkiTxvelTa (momxmarebelTa) registracia; 

momxmareblis moTxovnis furclis da wignis formuliaris brunvadobis 

regulireba (gacemuli wignis formuliaris katalogSi CarTva, dabrunebuli 

wignis formuliaris katalogidan wignSi CarTva) 

momxmarebelTa mier dakarguli/dazianebuli wignis Canacvleba moTxovnadi 

wigniT, Sesabamisi aqtis Sedgena da dakompleqtebis ganyofilebisaTvis 

gadacema; 

momxmarebelTa momsaxureba (abonementi, samkiTxvelo darbazi, gacvlis 

fondi, bSa); 

mimdinare procesTan dakavSirebuli sxva samuSaoebi; 

 


