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damtkicebulia Tsu-s warmomadgenlobiTi sabWos 

gadawyvetilebiT (sxdoma #20, 18.06.2009w.); 

warmomadgenlobiTi sabWos spikeri – kaxaber loria 

 

 

 

safinanso departamentis debuleba 

 

muxli 1. zogadi debulebani 

 

1. iv javaxiSvilis saxelobis Tbilisis saxelmwifo universitetis 

(SemdgomSi – universiteti) safinanso departamenti (SemdgomSi - 

departamenti) warmoadgens universitetis damxmare struqturul erTeuls. 

 

2. departamenti Tavis saqmianobaSi xelmZRvanelobs saqarTvelos kanonebiT, 

kanonqvemdebare normatiuli aqtebiT, universitetis wesdebiT da 

winamdebare debulebiT.

 

3. departamenti Tavisi kompetenciis farglebSi angariSvaldebulia 

universitetis reqtorisa da administraciis xelmZRvanelis winaSe, 

asrulebs kanoniT gaTvaliswinebul, reqtoris da administraciis 

xelmZRvanelis mier kanonis safuZvelze dakisrebul movaleobebs. 

 

muxli 2. departamentis saqmianobis sfero, ZiriTadi amocanebi da 

funqciebi. 

 

1. departamentis ZiriTadi saqmianobis sferoa finansuri resursebis 

efeqturi marTvis safuZvelze universitetis studentebs da personals 

Seuqmnas swavlis, Sromisa da samecniero-kvleviTi muSaobis normaluri 

pirobebi; awarmoos safinanso-ekonomikuri saqmianobis aRricxva-angariSgeba.  

 



2. departamentis ZiriTadi amocanebia: 

a)  universitetis biujetis Sedgena da Sesrulebis monitoringi; 

b)  universitetis sistemaSi finansuri aRricxvisa da angariSgebis 

organizaciuli uzrunvelyofa, buRaltruli angariSgebis safuZvelze 

sistemis finansuri mdgomareobis kompleqsuri  da operatiuli analizi,  

universitetSi finansuri politikis, procedurebis, normebis, wesebis 

SemuSaveba da ganaxleba;  

g)  saxelmwifo Sesyidvebis ganxorcielebis organizacia da Sesyidvebis 

gegmebis Sesrulebis monitoringi; 

d) ZiriTadi saSualebebis, sasaqonlo materialuri faseulobebis da 

ZiriTadi kapitaldabandebebis aRricxvis uzrunvelyofa; 

e) sabuRaltro aRricxva-angariSgebis monacemebis utyuarobis 

uzrunvelyofis mizniT qonebisa da safinanso valdebulebaTa 

inventarizaciis Catareba; 

3. departamentis ZiriTadi funqciebia: 

a) buRaltruli aRricxvisa da angariSgebis organizaciis procesis 

koordinacia; 

b) finansuri angariSgebis momzadeba da wardgena; 

g) aRricxva-angariSgebis monitoringi; 

d) sabiujeto procesis regulirebisaTvis winadadebebis SemuSaveba, 

romlebic gansazRvravs universitetis biujetis Sedgenis, ganxilvis, 

damtkicebisa da Sesrulebaze monitoringis saerTo principebs da 

sabiujeto uflebamosilebaTa gamijvna-ganawilebis formebs; 

e)  universitetis biujetis proeqtis SemuSaveba da wardgena 

administraciis xelmZRvanelisaTvis, SemdgomSi warmomadgenlobiT sabWoze 

dasamtkiceblad wardgenis mizniT;  

v) wlis pirveli naxevris Sedegebidan koreqtirebuli biujetis proeqtis 

momzadeba; 

z)  sabiujeto maCveneblebis Sesrulebis sistematuri zedamxedveloba; 

T)  sagadasaxado kanonmdeblobiT gansazRvruli moTxovnebis dacviT 

biujetTan angariSsworeba; 



i)  kompetenciis farglebSi universitetis saxeliT dasadebi 

xelSekrulebebis momzadeba;                                                                                                                                                                                                        

k) saxelmwifo Sesyidvebis Sesaxeb xelSekrulebebis proeqtis momzadeba, 

xelSekrulebebis Sesrulebis momdinareobis amsaxveli perioduli 

dokumantaciis warmoeba. 

 

 

muxli 3. departamentis struqtura da xelmZRvaneloba. 

 

1. departamenti warmoadgens universitetis organizaciul struqturul 

rgols, romelsac xelmZRvanelobs departamentis ufrosi. 

 

2. departamentis ufross Tsu-is reqtorTan SeTanxmebiT Tanamdebobaze 

niSnavs da aTavisuflebs administraciis xelmZRvaneli. departamentis 

ufrosis aryofnis SemTxvevaSi (Svebuleba, mivlineba, avadmyofoba) mis 

movaleobas asrulebs moadgile administraciis xelmZRvanelTan 

SeTanxmebiT. 

 

3. departamentis ufrosi: 

a) gegmavs departamentis muSaobas, uzrunvelyofs muSaobis stilisa da 

meTodebis srulyofas, Sromis aucilebeli pirobebis Seqmnas, Rebulobs 

zomebs  specialistTa profesiuli momzadebis donis asamaRleblad; 

b) anawilebs movaleobebs departamentis TanamSromlebs Soris, 

administraciis xelmZRvanelis mier damtkicebuli Tanamdebobrivi 

instruqciis Sesabamisad, aZlevs maT miTiTebebsa da davalebebs; 

g) universitetis xelmZRvanelobas gansaxilvelad warudgens   winadadebebs 

departamentis struqturis, Statebis, departamentis  personalTan SromiTi 

urTierTobis  Sewyvetis, waxalisebis da disciplinuri pasuxismgeblobis 

dakisrebis Sesaxeb; 

d) ixilavs departamentis mier Sesrulebul samuSaoTa masalebs da 

gadawyvetilebis misaRebad warudgens universitetis xelmZRvanelobas; 

e) Sesabamis struqturul erTeulebTan erTad iRebs zomebs universitetis 

biujetis Sesrulebis uzrunvelsayofad; 



v) ixilavs da kompetenciis farglebSi axdens universitetis 

administraciuli aqtebis, xelSekrulebebisa da sxva dokumentebis 

proeqtebis vizirebas;    

z) uzrunvelyofs departamentis saqmianobaSi kanonierebisa da   

konfidencialurobis dacvas kanoniT gaTvaliswinebul SemTxvevaSi; 

T) dadgenili wesis mixedviT ixilavs korespodencias da kompetenciis 

farglebSi iRebs  gadawyvetilebebs, xels awers informaciuli xasiaTis 

werilebs sakiTxebze, romlebic warmoadgenen departamentis saqmianobis 

sagans; 

i) pasuxismgebelia departamentis TanamSromlebis mier SromiTi 

disciplinis dacvaze; 

k)  adgens departamentis TanamSromelTa mier Svebulebebis gamoyenebis 

rigiTobas; 

l) axorcielebs am debulebiT, universitetis administraciul- 

samarTlebrivi aqtebiTa da saqarTvelos kanonmdeblobiT gansazRvrul sxva 

funqciebsa da davalebebs Tavisi kompetenciis farglebSi.  

 
4. departamentis ufross hyavs moadgile, romelic koordinacias uwevs 

ganyofilebebis saqmianobas. 

 

5. departamenti Sedgeba Semdegi ganyofilebebisagan: 

a) sagegmo-safinanso ganyofileba (ganyofilebis ufrosi, mTavari 

specialisti (3), ufrosi specialisti (2),  

b) aRricxva-angariSgebis ganyofileba (ganyofilebis ufrosi-mTavari 

buRalteri, ganyofilebis ufrosis moadgile (1), mT. specialisti (2), 

ufrosi specialisti (4), specialisti (5)); 

g) Sesyidvebis ganyofileba (ganyofilebis ufrosi, mT. specialisti (2), 

ufrosi specialisti (1), specialisti (1)); 

 

 

6. sagegmo-safinanso ganyofilebis ZiriTadi funqciebia: 

a) Tsu-s biujetis proeqtis Sedgenis, koreqtirebisa da Sesrulebis 

uzrunvelyofa; 

b) finansuri resursebis kvlevebisa da prognozirebis warmarTva; 



g) sagegmo-safinanso sferoSi arsebuli fiskaluri da statistikuri 

informaciis mopoveba, damuSaveba da analizi; 

d) damtkicebuli sabiujeto maCveneblebis Sesrulebis yovelTviuri da 

yovelkvartaluri  analizi; 

e) erovnuli da ucxouri grantebis xarjTaRricxvebis da angariSebis 

monitorinigi; 

v) sabiujeto procesis srulyofis mizniT sazRvargareTis qveynebis 

umaRlesi saswavleblebis gamocdilebis Seswavla da maTi danergvis 

organizireba. 

 

7. aRricxva-angariSgebis ganyofilebis ZiriTadi funqciebia: 

a) Tsu-s  fuladi saxsrebis drouli da Seuferxebeli  moZraobis, 

aRricxvisa  da  finansuri angariSgebis momzadebis uzrunvelyofa; 

b) xelfasebisa da stipendiebis daricxva da gacema; 

g) samivlinebo da saqveangariSo Tanxebis  gacema da moTxovnebis       

daxurva; 

d) salaros operaciebis ganxorcieleba da aRricxva; salaros  

moulodneli inventarizacia da inventarizaciis Sedegebis Sedareba 

saaRricxvo monacemebTan; 

e)  sabanko operaciebis ganxorcieleba da aRricxva; 

v) ZiriTadi saSualebebisa da mcirefasiani sagnebis sinTezuri da 

analizuri aRricxva; Mmaterialuri faseulobebis inventarizaciis 

Sedegebis Sedareba saaRricxvo monacemebTan; 

z) sasawyobo meurneobis sinTezuri da analizuri aRricxva; masalebis 

Camowera da xarjad aRiareba. sawyobis inventarizacia da faqtiuri 

monacemebis Sedareba saaRricxvo monacemebTan; 

T) debitor/kreditorebis analizuri aRricxva; 

i) sagadasaxado inspeqciaSi warsadgeni deklaraciebis momzadeba da 

wardgena; 

k) xarjebisa da Semosavlebis aRricxva; 

l) zemoaRniSnuli operaciebis yovelTviuri damuSaveba da memorialuri 

orderebis momzadeba;    



m) Jurnal-mTavaris warmoeba memorialuri orderebis safuZvelze.  

kvartaluri balansisa da balansis danarTebis (f.2; f.3; f.4-1; f.4; f.5) 

Sedgena da ganaTlebis saministroSi wardgena; 

n) wliuri ekonomikuri Semosavlebisa da xarjebis gaangariSebis 

deklaraciis Sedgena da wardgena sagadasaxado inspeqciaSi. 

 

 

8. Sesyidvebis ganyofilebis ZiriTadi funqciebia: 

a) Tsu-Si Sesyidvebis procedurebis warmarTva: 

b) saxelmwifo Sesyidvebis wliuri gegmis proeqtis momzadeba, dafinansebis 

wyaroebis mixedviT da Sesyidvebis maregulirebeli kanonmdeblobiT 

dadgenil vadebSi wardgena saxelmwifo Sesyidvebis saagentoSi; 

g) Sesyidvebis winamosamzadebeli samuSaoebis uzrunvelyofa, Sesyidvebis 

obieqtebis ergvarovnebisa da monetaruli zRvrebis dadgena, Sesyivis 

meTodis SerCeva. 

d) satendero da fasTa kotirebis procedurebis momzadebis uzrunvelyofa. 

e) erT pirTan molaparakebis saSualebiT Sesyidvis ganxorcielebis Sesaxeb 

xelSekrulebis momzadeba; 

v) kvartaluri angariSebis Sedgena da Sesyidvebis maregulirebeli 

kanonmdeblobiT dadgenil vadebSi saxelmwifo Sesyidvebis saagentoSi 

wardgena; 

z) moqmedi kanonmdeblobiTa da Sesabamisi normatiuli aqtebiT dadgenili 

wesebis dacviT, momwodeblebis SerCeva da saxelmwifo Sesyidvis Sesaxeb 

xelSekrulebis proeqtis momzadebis uzrunvelyofa; 

T) momwodeblis mier xelSekrulebis pirobebis Sesrulebaze 

zedamxedvelobis ganxorcieleba, (daarTi 5-is Sesabamisad) ganyofilebis 

kompetenciis farglebSi; 

i) saxelmwifo Sesyidvebis procedurebis srulyofisa da ukeT warmarTvis 

mizniT, Sesabamis seminarebsa da treningebSi monawileoba; 

 

muxli 4. departamentis reorganizacia da likvidacia 

departamentis reorganizacia an likvidacia xorcieldeba saqarTvelos 

kanonmdeblobiT dadgenili wesiT. 



 

muxli 5. debulebaSi cvlilebebisa da damatebebis Setanis wesi. 

 

debulebaSi cvlilebebisa da damatebebis Setana xorcieldeba 

kanonmdeblobiT dadgenili wesiT. 


